
Программа малых грантов по поддержке местных инициатив 

 
Отдел общественных связей 

Посольство США, Ашгабат, Туркменистан 

 

Руководство по заполнению анкеты 

 

Примечание: Вы можете подать заполненную анкету на туркменском, русском или 

английском языках. Если вы подаете на туркменском или русском, пожалуйста 

предоставьте также краткое изложение на английском языке. 

 

1. Заявитель на грант 

Имя организации или инициативной группы, адрес, номера телефонов/факсов 

организации и основных исполнителей, адреса электронной почты, имена руководителя и 

исполнителей проекта, а также тех, кто будут вовлечены в качестве эксепртов. 

 

2. Данные об организации-заявителе  

Когда и кем была основана организация, основная деятельность организации, 

значительные достижения, и т.д.? Какие гранты раньше получала организация и для каких 

проектов? Если организация зарегистированна, то должны быть приложены копии 

регистрационных бумаг данной организации. 

 

3. Описание программы/цели проекта  

Что намеревается делать заявитель? Предложение должно содержать достаточно 

информации чтобы те, кто не знаком с ним могли ясно понять, что, для кого, где и когда 

намеревается делать заявитель и почему. 

 

4. Целесообразность проекта 

Этот пункт является очень важным аспектом предложения и заявители должны уделить 

этому особоеое внимание. В чем заключается важность проекта? Почему он должен быть 

финансирован? Какое значение это будет иметь для вашей страны? Имейте в виду, что 

грантовая коммиссия поддержит только те проекты, которые принесут наиболее важную 

помощь. 

 

Если предложение включает пункты, для которых понадобится сотрудничество с 

государственными организациями, то заявители должны приложить письма, 

подтверждающие поддержку со стороны соответствующих министерств, хякимликов, 

администрации и т.д. Например, для проведения семинаров в школе, вы должны 

приложить письма, подтверждающие поддержку со стороны местной администрации или 

Министерства Образования. Заявители также могут приложить письма-поддержки со 

стороны других организации или прежних доноров. 

 

5. Жизнеспособность проекта 

Опишите ожидаемые долгосрочные результаты проекта. Если ожидается, что проект 

будет продолжаться после окончания финансирования грантом, то предложение должно 

содержать очень тщательное объяснение о том, как организация будет финансировать  

проект в будущем. Если не будет включено убедительное объяснение, то проект будет 

дисквалифицирован и не принят к рассмотрению для поддержки. 

 

 

 



6. Предлагаемые даты проекта 

Когда будет выполнен проект в случае его финансирования? Будьте реалистичны к датам. 

Примите во внимание, что если проект будет удтвержден, то грантовое финансирование 

может быть не доступным в течении двух или трех месяцев с момента подачи  анкеты 

(например, если заявитель подает предложение в сентябре, и указывает дату начала 

проекта «сентябрь», то комиссия может отклонить предложение в связи с тем, что это 

предложение нереально). 

 

7. Детальный бюджет, включающий объяснение 

Для того, чтобы грантовая комиссия поняла почему необходимо финансирование, 

заявитель должен подготовить детальный список расходов, которые возникнут в ходе 

этого проекта. Бюджет должен быть подготовлен логическим способом и предоставлять 

достаточно деталей, так чтобы лица, рассматривающие проект, могли ясно понять что 

означают цифры и как они были рассчитаны. 

 

Все расходы по проекту должны быть заранее рассчитаны и реалистичными. 

Грантовая комиссия не поддержит финансирование, если возникнут вопросы 

по бюджету 
 

Расходы, которые вы намереваетесь покрыть в долларах, должны быть указанны как 

расходы в долларах. Расходы, которые вы намереваетесь покрыть в манатах, должны быть 

указанны как расходы в манатах. Помните, что по завершению проекта Вы должны будете 

предъявлять квитанции в валюте указанной в списке расходов. Укажите ваши общие 

расходы в обоих валютах отдельно. К бюджету должно быть представлено объяснение и 

расчет по каждой статье расходов а и в деталях описывать затраты указанные в бюджете. 

Другими словами, объяснение должно детально изъяснить, что означают цифры и как они 

были определены. (Например, «Поездка 3,000 долларов. Объяснение: двухдневная 

конференция в (местонахождение) для 30 участников с 2*50 долларовым грантом поездки 

для каждого участника за комнату, питание и транспортные расходы.») 

Если подается предложение о покупке оборудования или платы за какие-либо 

технические услуги, тогда Заявитель должен предоставить три коммерческих 

предложения от организаций ,предоставляющих сервисное обслуживание или продающих 

оборудование. Простое указание: «компьютер и принтер»: 4,000 долларов не является 

достаточным. Комиссии необходимо знать какой компьютер, какой принтер, гарантии и 

расценки трех различных поставщиков такого оборудования. 

 

Указания по написанию бюджета 

 
Программные расходы должны покрывать все затраты связанные с осуществдением 

проекта. Они могут включать все гонорары специалистам: поездки/ суточные/ затраты на 

проживание во время поездок, и все расходы за семинары или конференции (плата 

выступающим, подготовка материалов и аренда помещении) 

Зарплата является необычной для грантового финансирования. Она является 

целесообразной  только для таких должностей как библиотекарь (который должен 

физически присутствовать для функционирования ресурсного центра в течении целого 

рабочего дня) или техники (которые требуюся для догосрочного поддержания ресурсного 

центра и чьи знания не доступны в самой организации). Далее, зарплата может 

выплачиваться только тем, кто подписал контракты. Зарплата должна рассчитываться на 

основании общего колличества часов работы в течении проекта. Зарплата должна быть 

умеренной и не выше других местных зарплат, и должна включать все местные налоги. 



Гонорары  целесообразны только для приглашенных экспертов. Эти эксперты НЕ МОГУТ 

быть членами вашей организации. Вы должны указать их имена, опыт и квалификацию 

для проведения встречи. 

Оборудование означает компьютер, копировальную машину, принтер и другое 

техническое оборудование, необходимое для осуществления проекта. Они должны быть 

достаточно целесообразными-почему, собственно, они вам нужны? Например, покупка 

компьютера для организации конференции не является целесообразным. Грантовая 

комиссия не покупает оборудование для личного пользования получателями грантов. 

Комиссия имеет право забрать любое оборудование, которое используется неправильно, 

даже если срок гранта истек. 

Административные расходы : включают коммуникационные расходы (телефон, факс, 

электронная почта, отправка по почте) банковские налоги, услуги по копированию и 

распечатке, офисные материалы (бумага, тонер, конверты и т.д.) 

Банковские расходы: должны быть заранее рассчитаны и включены в бюджет. Примите во 

внимание, что любые проценты заработанные на сумме гранта должны быть возвращены 

Правительству США. Использование пункта разнообразные расходы в бюджете не 

приемлемо. 

Вечера с ужином и напитками не являющиеся неотъемлимой частью программы не 

приемлемы для расходов по гранту. 

Развлекательные расходы:  (увесилительные мероприятия, развлечения, светские встречи, 

церемонии, призы, алкогольные напитки и приемы) не являются приемлемыми расходами. 

 

ПРИМИТЕ ВО ВНИМАНИЕ ЧТО ПУНКТЫ БЮДЖЕТА НЕ МОГУТ БЫТЬ ИЗМЕНЕНЫ 

ВО ВРЕМЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА 

 

8. Обязательства по отчетности 

Если вы получите финансирование со стороны грантовой комисии Посольства, то вы 

будете обязаны предоставить детальный отчет по проектным мероприятиям и финансовый 

отчет по итогам проекта. Опишите когда вы предоставите отчет по итогам проекта и кто 

подготовит финансовый отчет ( Например: бухгалтер или менеджер проекта) 

 

9. Другие источники поддержки этого проекта, включая вклады организации-

заявителя. 

Пожалуйста, опишите возможности совместного финансирования проекта другими 

организациями. 

Пожалуйста опишите  вклады вашей организации- это может быть работа добровольцев, 

использование помещения, транспорта, оборудования или оплата частей программы из 

собственных фондов (например: аренда зала, распечатка материалов, еда, поездки и т.д.) 

Пожалуйста укажите в какие другие организации вы обратились за финансированием 

этого проекта и статус этих анкет. 

 

Пожалуйста не сдавайте анкеты прежде чем вы: 

 

 Прочтете еще раз руководство описывающее Программу Малых Грантов. 

Убедитесь что вы понимаете это руководство и что ваше предложение 

соответствует указанным в нем целям. 

 Внимательно просмотрите анкету и убедитесь что она полностью заполненна. 

 Попросите кого-либо, кто ничего не знает о вашем проекте, прочитать ваше 

предложение и определить понятно ли оно. Помните, что члены грантовой 

комиссии ничего не будут знать о вашем предложении пока они его не прочтут. 

Если просто прочитав, они не смогут понять что вы написали, оно не будет 

одобрено. 



 Попросите кого-либо с опытом подачи на грантовое финансирование посмотреть 

анкету и посоветовать как его улучшить. 

 Убедитесь что анкета аккуратно напечатана и легко читается на вашем родном 

языке. Краткое изложение вашего гранта на английском языке обязательно 

должно быть приложено к заявке. Совершенство английского языка не является 

обязательным, но предложение должно быть понятным для англоговорящего лица. 

 

Анкеты, которые не включают необходимую информацию или не соответствуют 

требованиям руководства Программы не будут рассмотрены. 

 

ЗАПОЛНЕННУЮ АНКЕТУ ОТПРАВЬТЕ ПО АДРЕСУ: 

 

Комиссия по поддержке местных инициатив 

Отдел информации и культуры Посольства США 

Проспект Магтумкули 141/1  

4-ый этаж, отель Ак Алтын 

99312-363331( ext 5) 

Координатору по грантам,  

Тел.: (99312) 36 13 65, 36 33 31; Факс.: (99312) 36 46 93   

Email: KomekovaGT@state.gov 

 

 


